Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

______  _____________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция № 
по охране труда воспитателя ДОУ

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе воспитателем допускаются лица, имеющие высшее или среднее специальное  профессиональное образование по направлению подготовки (или дополнительной профессиональной подготовки) «Образование и педагогика», прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. При организации работы воспитатель обязан соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленный режим труда и отдыха, правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

1.3. Воспитатель несет ответственность за обеспечение безопасных условий воспитательно-образовательного процесса, следит за дисциплиной и порядком в ДОУ.

1.4. Воспитатель принимает меры по обеспечению ДОУ:

· Медицинскими аптечками с набором необходимых медикаментов;

· Комнатными термометрами для контроля соблюдения температурного режима в помещениях;

· Исправными техническими средствами обучения, оргтехникой, другим электрооборудованием.

1.5. Воспитатель контролирует порядок хранения, использования колющих и режущих предметов, а также медикаментов и дезенфицирующих средств; соблюдение норм освещенности в групповых и других помещениях ДОУ.

1.6. Воспитатель обеспечивает соблюдение воспитанниками правил дорожного движения при следовании на экскурсии за пределы ДОУ.

1.7. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкций по охране труда, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и подвергнуться внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования по охране труда перед началом работы

Перед началом работы воспитатель обязан:

2.1. Включить освещение и убедиться в исправной работе светильников в групповых, спальных и других помещениях. Светильники должны быть надежно прикреплены к потолку, а коммутационные коробки закрыты крышками.

2.2. Убедиться в исправном состоянии технических средств обучения, электроприборов и обеспечить их безопасную эксплуатацию в групповых, служебных или других помещениях ДОУ.

2.3. Проверить санитарное состояние всех помещений и проветрить их, открыв окна или фрамуги. Окна в открытом положении фиксировать крючками, а фрамуги ограничителями. Проветривание закончить за 10 минут до прихода воспитанников. Убедиться, что температура воздуха в помещениях соответствует установленным санитарным нормам.

2.4. Проверить исправность и надежность крепления стационарного детского оборудования и мебели.

3. Требования безопасности во время работы.

Во время работы воспитатель обязан:

3.1. Соблюдать порядок и не загромождать рабочее место посторонними предметами и ненужными документами.

3.2. При работе с использованием электроприборов соблюдать меры безопасности: не подключать приборы к электросети мокрыми и влажными руками, не оставлять включенную аппаратуру без присмотра.

3.3. Для поддержания здорового микроклимата следует через каждые 2 часа проветривать помещение.

3.4. При длительной работе на компьютере с целью снижения утомления глаз через каждый час делать перерыв на 10-15 мин.

3.5. При посещении групп во время карантина надевать марлевую повязку.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

В аварийных ситуациях воспитатель обязан:

4.1. При возникновении пожара немедленно эвакуировать детей из здания, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.

4.2. При получении воспитанником травмы оказать первую медицинскую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при  необходимости отправить его в лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы.
5.1. Отключить от электросети электроприборы.

5.2. привести рабочее место в порядок.

5.3. Проветрить помещение, закрыть окна, выключить свет в помещении.

5.4. Обо всех недостатках, отмеченных во время работы, сообщить заведующему ДОУ.

С инструкцией ознакомлен: _____________________

Должностную инструкцию получил_______________________________

«____»__________20______г.
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Председатель профкома                                                                            Заведующая МДОУ

______  _____________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда заместителя заведующего

 по административно-хозяйственной части 

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе заместителем заведующего по административно-хозяйственной работе (далее заместитель зав. по АХЧ) допускаются лица не моложе 18 лет, со стажем работы не менее одного года, прошедшие инструктаж и проверку знаний  по охране труда, медицинский осмотр, не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. Заместитель зав. по АХЧ обеспечивает соблюдение норм охраны труда и требований безопасности при эксплуатации:

· Основного здания и прилегающих построек на территории ДОУ;

· Технологического, энергетического оборудования, осуществляет их периодический осмотр и организует текущий ремонт;

· Вентиляционных и тепловых сетей, системы канализации и водопровода;

· Транспортных и погрузочно-разгрузочных средств, при переноске тяжестей;

· Транспорта и безопасного движения людей на территории ДОУ;

1.3. Заместитель зав. по АХЧ организует:

· Проведение ежегодных измерений сопротивления изоляции электроустановок и электропроводки, заземляющих устройств, периодических испытаний водогрейных и паровых котлов, сосудов, работающих под давлением;

· Проведение аттестации рабочих мест в соответствии с Порядком проведения аттестации рабочих мест по условиям труда, утвержденных приказом Минздравсоцразвития России от 31.08.2007 № 569, не реже одного раза в 5 лет;

· Разработку инструкций по охране труда для технического персонала по видам работ и с учетом конкретных условий труда, представляент их на утверждение руководителю и профкому ДОУ;

· Обучение, проводит первичный и повторный инструктажи по охране труда на рабочем месте для технического и обслуживающего персонала, осуществляет проверку знаний по охране труда, оформляет допуск к самостоятельной работе с записью в соответствующем журнале;

· Приобретение (согласно заявке) спецодежды и средств индивидуальной защиты (далее - СИЗ) для работников ДОУ;

· Учет и хранение, сушку, стирку, ремонт спецодежды и СИЗ.

1.4. Заместитель зав. по АХЧ обеспечивает соблюдение пожарной безопасности зданий, следит за исправностью средств пожаротушения; контролирует санитарно-гигиеническое состояние здания и имущества ДОУ, включая пищеблок.

2. Требования по охране труда перед началом работы

Перед началом работы заместитель зав. по АХЧ должен:

2.1. Получить от заведующего ДОУ информацию о состоянии и недостатках, обнаруженных во время воспитательно-образовательного процесса, принять соответствующие меры по их устранению.

2.2. Проверить работу систем водоснабжения, отопления и канализации, исправность технологического и электрооборудования, а также организацию рабочих мест на соответствие нормам охраны труда, правилам безопасности и санитарным нормам.

2.3. Организовать выполнение заданий техническим и обслуживающим персоналом, при необходимости провести инструктаж по охране труда.

3. Требования по охране труда во время работы

Во время работы заместитель зав. по АХЧ должен:

3.1. Контролировать безопасность различных работ и заданий.

3.2. Проверять соблюдение требований инструкций по охране труда техническим и обслуживающим персоналом ДОУ.

3.3. Оказывать квалифицированную помощь техническому и обслуживающему персоналу ДОУ в выполнении должностных обязанностей.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

В случае возникновения аварийных ситуаций заместитель зав. по АХЧ обязан:

4.1. Сообщить о случившемся руководителю ДОУ.

4.2. Организовать эвакуацию воспитанников и работников.

4.3. При пожаре позвонить по телефону «01».

4.4. Организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения.

4.5. Принять меры к спасению технологического оборудования, инвентаря.

4.6. Оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма.

5. Требования охраны труда по окончании работы.

5.1. В конце рабочего дня заместитель зав. по АХЧ должен проверить:

· Уборку рабочих мест и помещений ДОУ;

· Выключение электроустановок, освещения;

· Работу систем водоснабжения, отопления и канализации.

5.2. О недостатках, обнаруженных во время работы, необходимо сообщить заведующему ДОУ.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

______  _____________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №5
по охране труда помощника воспитателя ДОУ

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе помощником воспитателя  допускаются лица, имеющие  среднее (полное) общее или среднее  профессиональное образование, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. При организации работы помощник воспитателя обязан соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха, правила пожарной безопасности.

1.2. Помощнику воспитателя необходимо использовать спецодежду: хлопчатобумажные халаты (2 шт.- белый и черный), косынку, а при работе с применением моющих средств – дополнительно резиновые перчатки и прорезиненный фартук. Работник должен соблюдать правила личной гигиены и содержать в чистоте рабочее место.

1.3. О каждом несчастном случае помощник воспитателя обязан сообщить администрации ДОУ.

1.4. Помощник воспитателя не относиться к электротехническому персоналу и ему должна быть присвоена 1 группа по электробезопасности.

1.5. Помощнику воспитателя запрещено заниматься ремонтом электроустановочных изделий, электроприборов и другой техники.

1.6. Помощник воспитателя, не выполняющий или нарушающий инструкции  по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности. Кроме того, с ним проводиться внеплановый инструктаж и проверка знаний  норм и правил охраны труда.

2. Требования безопасности перед началом работы.

Перед началом работы помощник воспитателя обязан:

2.1. Включить освещение и убедиться в исправной работе светильников в групповых и спальных помещениях.

2.2. Проверить санитарное состояние всех помещений и проветрить их, открыв окна. Окна в открытом положении фиксировать крючками, а фрамуги ограничителями. Проветривание закончить за 10 минут до прихода воспитанников. Убедиться, что температура воздуха в помещениях соответствует установленным санитарным нормам.

2.3. Проверить исправность и надежность крепления стационарного детского оборудования и мебели.

3. Требования безопасности во время работы

Во время работы помощник воспитателя обязан:

3.1. Соблюдать порядок и не загромождать рабочее место посторонними предметами.

3.2. Соблюдать меры безопасности при работе с электроприборами, чтобы исключит возможность поражения электрическим током: не подключать приборы к электросети влажными и мокрыми руками, не оставлять включенную аппаратуру без присмотра.

3.3. Проветривать помещение каждые два часа для поддержания здорового  микроклимата.

3.4. пользоваться марлевой повязкой при посещении групп во время карантина.

3.5. Соблюдать личную гигиену и нормы безопасности труда.

3.6. Следить за соблюдением режима дня воспитанниками ДОУ.

3.7. В случае плохого самочувствия, сообщить руководителю ДОУ.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

В случае возникновения аварийных ситуаций помощник воспитателя обязан:

5.3. Сообщить о случившемся руководителю ДОУ.

5.4. Организовать эвакуацию воспитанников.

5.5. При пожаре позвонить по телефону «01».

5.6. Организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения.

5.7. Принять меры к спасению технологического оборудования, инвентаря.

5.8. Оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма.

5. Требования охраны труда по окончании работы.

В конце рабочего дня помощник воспитателя обязан:

5.1. отключить от электросети все приборы.

5.2. Привести рабочее место в порядок.

5.3. Проветрить помещение, закрыть окна и фрамуги, выключить свет.

5.4. Сообщить руководителю ДОУ обо всех нарушениях правил охраны труда, отмеченных во время работы.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МДОУ

______  _____________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Перечень 

должностных инструкций по охране труда заведующего ДОУ

Руководитель ДОУ обязан:

1. Осуществлять общее руководство организацией работы по охране труда в дошкольном учреждении.

2. Принимать меры по обеспечению безопасности и условий труда, соответствующих требованиям охраны труда, межотраслевым и ведомственным нормативным документам и иным локальным актам по охране труда, а также Уставу дошкольного учреждения.

3. Разрабатывать и утверждать должностные обязанности по охране труда для педагогических работников и обслуживающего персонала ДОУ.

4. Согласовывать с профсоюзным комитетом и утверждать приказом локальные акты по охране труда и обеспечению безопасности ДОУ.

5. Назначать приказом лицо, ответственное за организацию работы по охране труда ДОУ (при отсутствии в штатном расписании учреждения должности специалиста по охране труда).

6. Назначать приказом лиц, ответственных за6

· Соблюдение санитарных правил и выполнение санитарно-противоэпидемических мероприятий;

· Общеобъектную пожарную безопасность и пожарную безопасность отдельных зданий и помещений;

· Безопасную эксплуатацию помещений;

· Электрохозяйство;

· Котельное хозяйство;

7. Заслушивать отчеты заместителей, специалиста по охране труда, ответственных лиц о состоянии охраны труда и обеспечение безопасности, в том числе пожарной безопасности в ДОУ, о выполнении мероприятий по оздоровлению работающих, мерах по устранению выявленных недостатков в ходе общественного контроля охраны труда, а также проверок, осуществляемых представителями органов государственного контроля и надзора и технической инспекцией труда Профсоюза работников народного образования и науки РФ.

8. Принимать меры по внедрению предложений членов коллектива, направленных на улучшение условий проведения образовательного процесса.

9. Выносить на обсуждение совета (педагогического и попечительского), на производственном совещании или собрании трудового коллектива вопросы организации работы по охране труда и природоохранных мероприятий, совершенствования систем контроля, связи, оповещения, наблюдения по обеспечению безопасности ДОУ.

10.  Отчитываться на собраниях трудового коллектива о состоянии охраны труда, выполнении мероприятий по оздоровлению работающих и воспитанников, улучшении условий образовательного процесса, а также принимаемых мерах по устранению выявленных недостатков.

11. Организовывать обеспечение работников дошкольного учреждения спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты в соответствии с действующими нормами и правилами.

12.  Осуществлять поощрение работников ДОУ за активную работу по созданию и обеспечению безопасных условий труда при проведении образовательного процесса, а также привлекать к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства о труде, правил и норм по охране труда.

13. Проводить профилактическую работу по предупреждению травматизма и снижению заболеваемости работников и воспитанников.

14. Оформлять прием новых работников только при наличии положительного заключения медицинского учреждения. Контролировать своевременное проведение диспансеризации работников и воспитанников.

15. Организовывать в установленном порядке работу комиссий по приемке ДОУ к новому учебному году.

16. заключать и организовывать совместно с профкомом выполнение ежегодных соглашений по охране труда. Подводить итоги   выполнения соглашения по охране труда один раз в полугодие.

17.  Проводить вводный инструктаж по охране труда с вновь поступающими на работу лицами, инструктаж на рабочем месте с сотрудниками образовательного учреждения. Оформлять проведение инструктажа в соответствующем журнале.

18. Организовывать проведение обучения и  проверку знаний работников ДОУ по вопросам охраны труда.

19. Формировать совместно с профсоюзным комитетом предложения по финансированию мероприятий по охране труда, производить оплату листков нетрудоспособности и доплату лицам, работающим в неблагоприятных условиях труда.

20. Организовывать своевременное проведение обязательных предварительных и периодических медосмотров.

21. Обеспечивать санитарно-бытовое обслуживание работников.

22.  Обеспечивать выполнение правовых нормативных документов по охране труда, предписаний органов государственного контроля и надзора.

23. Обеспечивать безопасную эксплуатацию инженерно-технических коммуникаций, оборудования и принимать меры по приведению их в соответствие с действующими нормативными документами по охране труда, своевременно организовывать технические осмотры и ремонт зданий ДОУ.

24. Немедленно сообщать о каждом несчастном случае, в том числе групповом, тяжелом, со смертельным исходом вышестоящему руководителю органа управления образованием, родителям пострадавшего или лицам, их заменяющим. Принимать меры к устранению причин, вызвавших несчастный случай, обеспечивать необходимые условия для проведения своевременного и объективного расследования. Издавать приказы и выполнять предложенные комиссией по расследованию несчастного случая на производстве мероприятия по устранению причин их возникновения, по привлечению к ответственности лиц, не выполняющих свои обязанности по охране труда и обеспечению безопасности ДОУ.

25. Пересматривать и продлевать раз в пять лет срок действий инструкций по охране труда, а для профессий и видов работ, к которым предъявляются повышенные требования безопасности, раз в три года.

26. Утверждать приказом разработанные программы вводного и первичного инструктажа на рабочем месте и по пожарной безопасности.

27.  Утверждать приказом программу обучения работников безопасным методам и приемам работы и состав комиссии по проверке знаний требований охраны труда.

28.  Не допускать к работе лиц, не прошедших в установленном порядке инструктаж по охране труда и пожарной безопасности, обучение, стажировку и проверку знаний требований охраны труда.

29.  Принимать совместно с профкомом, медработником меры по улучшению медицинского обслуживания и оздоровительной работы, организации питания, созданию необходимых условий для качественного приготовления пищи.

30.  Запрещать проведение воспитательного процесса при наличии факторов, опасных для здоровья работников и воспитанников.

31. Проводить анализ обстоятельств и причин несчастных случаев, в том числе групповых и тяжелых, со смертельным исходом, профзаболеваний, обязательных предварительных и периодических медосмотров лиц, работающих с вредными производственными факторами.

32. Организовывать проведение аттестации рабочих мест по условиям труда в ДОУ с привлечением аккредитованной в установленном порядке Аттестующей организации.

33. Определять финансирование мероприятий по охране труда, производить доплату лицам, работающим в неблагоприятных условиях труда в соответствии с коллективным договором и соглашением по охране труда.

34. Информировать работников об условиях и охране труда на рабочих местах, о существующих рисках повреждения здоровья.

35. Нести персональную ответственность за обеспечение здоровых и безопасных условий воспитательного процесса.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

______  _____________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для медицинской сестры ДОУ

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе в качестве медицинской сестры допускаются лица, имеющие высшее или среднее специальное  медицинское  образование, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. При организации работы медицинская сестра обязана:

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленный режим труда и отдыха, 

·  выполнять правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

· выполнять требования личной гигиены;

· содержать в чистоте свое рабочее место.

1.3. При выполнении должностных обязанностей медицинской сестры возможно воздействие следующих вредных производственных факторов:

· поражение электрическим током при включении электроосвещения, использовании неисправных электроприборов;

· поражение током при использовании медицинской и другой аппаратуры;

· нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности рабочего места;

· поражение слизистой оболочки глаз в связи с несоблюдением техники безопасности при пользовании бактерицидными кварцевыми лампами;

· уколы, порезы  при оказании первой медицинской помощи пострадавшим и пр.

1.4. Медицинская сестра должна работать  в специальной одежде: белый хлопчатобумажный халат и головной убор.

1.5. В кабинете медицинской сестры должна иметься мед.аптечка с необходимым набором медикаментов и перевязочных средств для оказания первой медицинской помощи.

1.6. Медицинская сестра обязана соблюдать противопожарный режим, правила пожарной безопасности, знать пути эвакуации людей при пожаре.

1.7. При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан сообщить об этом заведующему, при неисправности оборудования немндленно прекратить работу и сообщить об этом заместителю заведующего по АХЧ.

1.8. В процессе работы медицинская сестра обязана соблюдать правила ношения спецодежды, выполнять требования личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.9. Медицинская сестра, допустившая невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости  подвергается  внеочередной проверке знаний, норм и правил охраны труда.

1.10. Для медицинской сестры должно предусматриваться санитарно-бытовые помещения в соответствии с требованиями СанПин.

2. Требования по охране труда перед началом работы.

2.1. Включить освещение и убедиться в исправной работе светильников и электроосвещения.

2.2. Проверить санитарное состояние  помещения и проветрить его, открыв окна.

2.3. Поверить безопасность рабочего места.

2.4. Проверить исправность электророзетки  и других электроприборов.

2.5. Привести в порядок рабочую одежду: чистый халат, головной убор, обувь на низком каблуке и с закрытой пяткой, застегнуть обшлага рукава.

3. Требования по охране труда во время работы.

3.1. Хранить медикаменты в специально отведенных местах, недоступных для воспитанников и посторонних лиц.

3.2.  Использовать в работе только индивидуальные стерильные инструменты, одноразовые перчатки.

3.3. Контролировать наличие медикаментов в аптечках для оказания первой медицинской помощи в группах, пищеблоке, прачечной и других помещениях.

3.4. Стерилизовать медицинские инструменты только в приспособленных для  этой цели помещениях (процедурный кабинет).

3.5. В медицинском кабинете допускается хранением медикаментов и реактивов, относящихся к Л ви С и ГЭИ (спирт и эфир) в специально отведенных местах (закрывающиеся металлические шкафы) общим количеством не более 3 кг с учетом их совместимости.

3.6. Выполнять требования личной гигиены и безопасность труда.

3.7. Пользоваться при работе только исправной аппаратурой, соблюдать меры безопасности от поражения током. Не пользоваться приборами мокрыми руками.

3.8. Соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте.

3.9. Соблюдать правила пожарной безопасности.

4. Требования по охране труда при аварийных ситуациях.

В случае возникновения аварийных ситуаций помощник воспитателя обязан:

4.1 . Сообщить о случившемся руководителю ДОУ.

4.2 . Организовать эвакуацию воспитанников.

4.3 . При пожаре позвонить по телефону «01».

4.4 .Организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения.

4.5 .Принять меры к спасению технологического оборудования, инвентаря.

4.6 . Оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма.

5.Требования охраны труда по окончании работы.

В конце рабочего дня медицинская сестра обязана:

5.5. Отключить от электросети все приборы.

5.6. Привести рабочее место в порядок.

5.7. Проветрить помещение, закрыть окна и фрамуги, выключить свет.

5.8. Сообщить руководителю ДОУ обо всех нарушениях правил охраны труда, отмеченных во время работы.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано                                                                                      Утверждаю:    

Председатель профкома                                                                Заведующий МКДОУ

____________________                                                                     «Детский сад № 5» 

                                                                                                    ________ Н.А.Петрова
ИНСТРУКЦИЯ №
по охране труда для сторожа
I. Общие требования безопасности. 

1. К работе допускаются лица, достигшие 18лет, обоего пола, прошедшие медицинский осмотр.

2. Сторож должен:
- знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ
- пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте
- руководствоваться в работе правилами внутреннего трудового    распорядка
- режим его труда и отдыха определяется графиком работы

3. Травмоопасность:
- при включении электроосвещения
- при нарушении правил личной безопасности

4. О случаях травматизма сообщать администрации детского сада

5. Соблюдать технику безопасности труда

6. Сторож относится к неэлектротехническому персоналу и должен иметь 1-ю квалификационную группу допуска по электробезопасности

7. Нести ответственность (административную, материальную, уголовную) за нарушение требований инструкций по ОТ

II. Требования безопасности перед началом работы. 

1. Принять смену за 15 минут до начала дежурства

2. Проверить исправность электроосвещения

3. Проверить безопасность рабочего места

4. Выключить электроосвещение кроме необходимого для освещения территории детского сада

III. Требования безопасности во время работы. 

1. Произвести обход вверенного объекта

2. Во время дежурства бодрствовать

3. Не привлекать к дежурству посторонних лиц

4. Следить за работой систем отопления, водоснабжения

5. Не оставлять рабочее место без присмотра

6. Не пользоваться электрообогревателями

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 

1. В случае возникновения аварийных ситуаций сообщить администрации

2. При пожаре сообщить администрации детского сада и службу 01

3. В случае травматизма оказать первую помощь пострадавшим

V. Требования безопасности по окончании работы. 

1. Произвести обход вверенных объектов

2. Проверить санитарное состояние рабочего места

3. Передать смену другому сторожу

4. Обо всех недостатках, обнаруженных во время дежурства, сообщить администрации детского сада.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

УТВЕРЖДАЮ:

Заведующий МДОУ

«Детский сад № 5»

______ Н.А.Петрова
ИНСТРУКЦИЯ

По организации охраны жизни и здоровья детей
в детских садах и на детских площадках.
1.  В детских садах, размещенных в двухэтажных зданиях, балконы и лестницы должны иметь высокие перила с прямыми вертикальными, часто расставленными планками.

2. Технические осмотры здания детского сада должны быть систематическими (осмотр штукатурки потолков, прочности балок, полов лестниц, оконных рам, вентиляционных установок, электроарматуры, санитарно-технических установок в уборных). Необходимо осуществлять систематический контроль за исправностью водопровода, канализации, газопровода, за устойчивостью и исправностью фрамуг, форточек, физкультурных приборов, мебели. Портреты, картины, огнетушители, шкафы для игрового строительного материала, вешалки для одежды и полотенец должны прочие прикрепляться (к полу, стенам). Запрещается вбивать гвозди на уровне роста детей в помещении детского сада, дачи, навесов на участке. Колышки на вешалках должны быть деревянными. Подставки по цветы в групповых комнатах должны быть устойчивыми. 

3.   В детском саду должны строго соблюдаться «Типовые правила пожарной безопасности». Каждый сотрудник детского сада должен знать правила пожарной безопасности, уметь обращаться с огнетушителем и знать план эвакуации детей на случай пожара. При изменяющихся условиях (выезд на дачу, переезд в другое помещение и т. п.) план эвакуации дате должен быть пересмотрен и известен каждому работнику детского сада.

4.   Запрещается приносить в групповые комнаты кипяток. Подавать пищу из кухни нужно только в то время, когда в коридорах и на лестницах нет детей. Запрещается мытьё посуды столовой и чайной в присутствии детей. 

5.   Во избежание желудочных заболеваний и пищевых отравлений заведующий детским садом обязан ежедневно контролировать доброкачественность выдаваемых на кухне продуктов. Обязательна ежедневная проба пищи заведующим, врачом или медицинской сестрой перед подачей её детям с отметкой результатов е специальной тетради. В избежания попадания костей в суп нужно строго следить за тем, чтобы мясные бульоны процеживались. Медная и железная посуда обязательно должна быть луженой. Нельзя пользоваться цинковой посудой и эмалированной с осыпающейся эмалью, столовой и чайной посудой с отбитыми краями. Хранение и приготовление пищи нужно производить в соответствии «Санитарными правилами по изготовлению пищи в предприятиях общественного питания и пищевых блоках детских лечебных и оздоровительных учреждений», от 15 апреля 1954г. (см. «Сборник приказов и распоряжений Министерства просвещения РСФСР» №22 за 1954г. стр. 8). Необходимо следить за тем, чтобы дети без разрешения воспитателей не ели никаких растений (ягод, грибов, травы). 

6.  Лекарства, дезинфицирующие средства, спички можно держать в закрытом шкафу, в недоступном для детей месте. Электропроводка должна быть изолирована, электроприборы - недоступны для детей.

 7.   Иглы, булавки следует держать в недоступном для детей месте. Ножницы для занятий с детьми должны быть с тупыми концами. Пользоваться ими дети могут только под руководством и наблюдением воспитателя.

8.   Ямы на участке необходимо засыпать: колодцы, мусорные ящики нужно держать на запоре. На участке не должно быть опасных для детей предметов (неструганных досок, ящиков с торчащими гвоздями, обрывков электропроводов битого стекла, посуды). Нужно систематически проверять, нет ли на участке сухостойных деревьев. Запрещается кирпичные барьеры вокруг цветочных клумб.

9.   Физкультурные приборы на участках (вышки, деревянные горки, лесенки и т. д.) должны быть устойчивыми, иметь прочные рейки, перила. Приборы для занятий гимнастикой и все сооружения для игр детей должны соответствовать размерам и чертежам, рекомендованным Министерством просвещения РСФСР.

10.   Крыши всех построек на участках детского сада должны своевременно очищаться от снега, нельзя допускать образования по краям крыш свисающих глыб снега и сосулек. Необходимо очищать от снега и льда и посыпать песком дорожки, наружные лестницы и детские площадки на участке. Нельзя разрешать детям катание на ногах с горок. 

11.   Должно быть организовано тщательное наблюдение за тем, чтобы дети не уходили за пределы участка детского сада. В случае самовольного ухода ребёнка нужно немедленно отправить на его розыск работника детского сада, а так же сообщить в ближайшее отделение милиции и родителям. Входные двери детского сада должны быть снабжены звонком, иметь запор на высоте, недоступной ребёнку, постоянно закрываться.

12.   Родители и другие лица, которые по их поручению приводят ребёнка в детский сад, должны передавать ребёнка воспитателю или тому сотруднику детского сада, который принимает детей в этот день. Вечер при уходе детей воспитатель обязан передать ребёнка матери, или другому лицу, пришедшему за ним. Необходимо заранее договориться с родителями относительно тех лиц, которым они доверяют брать ребёнка из детского сада.

13.   Отправляясь на экскурсию или на прогулку нам улицу, воспитатель обязан точно знать детей, которых он берёт с собой. Если в детском саду по какой-либо причине остаются некоторые дети из группы, то они пол указанию заведующего должны находиться под присмотром определённого сотрудника.

14.   В случае дальней прогулки группы вместе с воспитателем следует направить ещё кого-либо из персонала. В этом случае один взрослый идёт впереди колонны, другой сзади.

15. При переходе с детьми через улицу необходимо соблюдать осторожность и строго выполнять правила уличного движения. В крупных городах избегать прогулок по улицам с большим уличным движением. Место для прогулок должно предварительно осматриваться воспитателем или заведующей.

16.   Экскурсии на водоём и пруд могут проводится только после предварительного посещения места экскурсии воспитателем, выбора удобного берега и при условии небольшой группы детей на одной взрослого (12-15детей). Ловля сачками водных обитателей разрешается под наблюдением воспитателя.

 17.   Купание детей разрешается только в проверенных водоемах. При купании группы в 25-30детей должно быть не менее 2 взрослых. Воспрещается катание детей на лодках.

 18.   В жаркое время во избежание перегрева дети должны носить головные уборы. Солнечные ванны делаются только по назначению и под наблюдением врача.

19.   Следует постоянно следить за температурным режимом, влажность воздуха, естественным и искусственным освещением детских помещений. 

20.   Во избежание заноса инфекции запрещается передача из одного детского сада в другой во временное пользование праздничных костюмов и других праздничных атрибутов.

21.   Запрещается впускать на территорию детского сада, особенно в здание, неизвестных людей без предъявления ими документов, удостоверяющих личность посетителя и его право на посещение детского сада. 

22.   Запрещается выдавать детей несовершеннолетним детям и посторонним. Обо всех несчастных случаях ставить в известность, заведующую и старшую медицинскую сестру.
 Должностную инструкцию получил_______________________________
С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МДОУ

______  _____________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для уборщика служебных помещений ДОУ

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе уборщиком  служебных помещений допускаются лица, не моложе 18 лет, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. Во время выполнения работы уборщик помещений обязан:

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленный режим труда и отдыха, 

·  выполнять правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

· выполнять требования личной гигиены;

· содержать в чистоте свое рабочее место.

1.3. При выполнении должностных обязанностей уборщика служебных помещений возможно воздействие следующих вредных производственных факторов:

· поражение электрическим током при включении электроосвещения, использовании неисправных электроприборов;

· порезы рук;

· падение на скользком мокром полу;

· падение с высоты;

· аллергические реакции на моющие и дезинфицирующие  средства.

1.4. Во время работы уборщик служебных помещений должен использовать спецодежду (хлопчатобумажный халат, резиновые перчатки, закрытая обувь на низкой, нескользящей  подошве).

1.5. Уборочный инвентарь должен быть промаркирован (отдельно для санузлов и других помещений).

1.6. При несчастном случае пострадавший или очевидец  обязан немедленно сообщить об этом администрации ДОУ.

1.7. В процессе работы уборщик помещений должен соблюдать правила ношения спецодежды, выполнять требования личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.8. Лицо, допустившее невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости подвергается внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования по охране труда перед началом работы.

2.1. Надеть спецодежду, волосы заправить в косынку.

2.2. Тщательно осмотреть рабочее место, убедиться в исправности рабочего инвентаря, его маркировки.

2.3. Надеть резиновые перчатки. Приготовить теплую воду и необходимые растворы дезинфицирующих  и моющих средств.

2.4. Для обеспечения безопасной работы проверить устойчивость стремянки.

2.5. Визуально осмотреть электрокабель, розетки. При обнаружении неисправности, не использовать их в работе до устранения неполадок.

2.6. При уборке санузла надеть специальный халат и перчатки.

3. Требования по охране труда во время работы.

3.1. Производить уборку  по утвержденному графику.

3.2. Не применять при уборке помещений бензин, керосин и другие легковоспламеняющиеся жидкости.

3.3. Не протирать влажной ветошью электророзетки, электроприборы, включенные в розетку и находящиеся под давлением.

3.4. Не собирать мусор незащищенными руками.

3.5. Работать только в спецодежде.

3.6. При работе на высоте использовать только исправную лестницу.

3.7. Не включать электроприборы мокрыми руками, не тянуть за шнур из розетки.

3.8. При уборке помещений пользоваться только уборочным инвентарем со специальной сигнальной маркировкой.

3.9. При открывании  окон во время проветривания, мытья  быть предельно осторожным, фиксируя открывание.

3.10. При приготовлении моющих и дезинфицирующих растворов:

· применять только разрешенные органами здравоохранения средства;

· не превышать установленную концентрацию и температуру моющих растворов (выше 50 С);

· не допускать распыления моющих средств и дезрастворов, попадания их в глаза и на кожу.

4. Требования по охране труда в аварийных ситуациях.

4.1. При попадании в глаза моющих средств , обильно промыть глаза водой и обратиться к медсестре за оказанием первой помощи.

4.2. При раздражении кожи рук тщательно вымыть их с мылом и смазать кремом.

4.3. При получении травмы немедленно сообщить администрации ДОУ, оказать первую помощь.

4.4. При возникновении пожара сообщить о пожаре заведующему и в ближайшую пожарную часть по телефону 01, начать эвакуацию воспитанников, согласно плана эвакуации.

4.5. Не приступать к работе при плохом самочувствии или болезни.

5. Требования по охране труда по окончании работы.

5.1. Убрать уборочный инвентарь в специально отведенное место .

5.2. Снять спецодежду и другие средства индивидуальной защиты.

5.3. Тщательно вымыть руки.

5.4. Выключить освещение и все электроприборы.

5.5. Закрыть помещение под ключ.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

_______  ___________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для инструктора по физической культуре

1. Общие требования безопасности

1.1. К самостоятельной работе инструктором по физической культуре допускаются лица, не моложе 18 лет, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. В своей работе инструктор по физической культуре обязан:

· знать и выполнять свои должностные обязанности;

                    -    соблюдать правила внутреннего трудового распорядка,

· соблюдать установленный режим труда и отдыха, 

·  выполнять правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

· Выполнять  требования личной гигиены;

· содержать в чистоте свое рабочее место.

1.3. При работе инструктором по физической культуре  возможно воздействие следующих опасных и вредных производственных факторов:

· травмы и падения при проведении физкультурных занятий (на неисправных спортивных снарядах, выполнении упражнений без страховки, без использования гимнастических матов и др.)

· обморожение частей тела при проведении занятий на открытом воздухе в холодное время года;

· поражение электрическим током при включении электроосвещения, использовании неисправных электроприборов;

1.4. Во время работы инструктор по физической культуре должен использовать спецодежду (спортивный костюм, закрытая спортивная обувь).

1.5. При несчастном случае пострадавший или очевидец  обязан немедленно сообщить об этом администрации ДОУ.

1.6. В процессе работы инструктор по физической культуре должен соблюдать правила ношения спецодежды, выполнять требования личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.7. Лицо, допустившее невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости подвергается внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования по охране труда перед началом работы.

2.1. Включить полностью освещение и убедиться в исправности работы светильников;

2.2. Убедиться в исправности электрооборудования, ТСО в физкультурном зале.

2.3. Проветрить помещение и подготовить  к работе необходимый материал и оборудование. Проверить его исправность.

2.4. Тщательно осмотреть и прочно закрепить используемые спортивные снаряды и оборудование.

2.5. Последить за своевременным проведением влажной уборки физкультурного зала (перед каждым занятием). Занятие не начинать на влажном полу.

2.6. Вовремя убирать неиспользованный спортивный инвентарь на место его хранения. Не оставлять его в местах передвижения воспитанников.

3. Требования безопасности во время работы.

3.1. При работе пользоваться инструкциями по охране труда при проведении занятий, спортивных соревнований, подвижных игр, легкой атлетике и т.д.

3.2. Не допускать к занятиям воспитанников с явно выраженными признаками заболевания.

3.3. Занятие проводить с воспитанниками только в спортивной форме и обуви.

3.4. Провести инструктаж по охране жизни и здоровья детей с воспитателем и воспитанниками перед проведением соревнований, подвижных игр и др.

3.5. Вести постоянный контроль за индивидуальной дозировкой физических нагрузок для воспитанников во время проведения занятий.

3.6. Организовать страховку воспитанникам при выполнении физкультурных упражнений (воспитателем и инструктором по физкультуре).

3.7. Следить за соблюдением порядка и дисциплины во время занятий.

3.8. Не допускать нахождения воспитанников в физкультурном зале без присмотра воспитателя или инструктора по физкультуре.

3.9. Не допускать нахождения посторонних лиц в физкультурном зале во время проведения занятий с детьми.

4.     Требования по охране труда в аварийных ситуациях.

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций, угрожающих жизни и здоровью воспитанников, необходимо принять срочные меры, сообщить о происшедшим заведующему ДОУ. 

4.2. При получении травмы немедленно сообщить администрации ДОУ, обратиться за первой помощью к медсестре.

4.3. При возникновении пожара сообщить о пожаре заведующему и в ближайшую пожарную часть по телефону 01, начать эвакуацию воспитанников, согласно плана эвакуации.

4.4. Не приступать к работе при плохом самочувствии или болезни.

5. Требования по охране труда по окончании работы.

5.1. Убрать спортивный инвентарь в специально отведенное место .

5.2. Выключить освещение и все электроприборы.

5.3. Обо всех недостатках сообщить администрации ДОУ.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

_______  ___________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для музыкального руководителя

1. Общие требования безопасности

1.1. К самостоятельной работе музыкальным руководителем допускаются лица, не моложе 18 лет, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. В своей работе музыкальный руководитель должен:

· знать и выполнять свои должностные обязанности;

                    -    соблюдать правила внутреннего трудового распорядка,

· соблюдать установленный режим труда и отдыха, 

·  выполнять правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

· выполнять  требования личной гигиены;

· содержать в чистоте свое рабочее место.

1.3. При работе музыкальным руководителем  возможно воздействие на работников и воспитанников следующих опасных и вредных производственных факторов:

· травмы и падения при проведении музыкальных занятий, праздников (ушибы, переломы, растяжения и т.д.)

· поражение электрическим током при включении электроосвещения, использовании неисправных электроприборов;

1.4. При несчастном случае пострадавший или очевидец  обязан немедленно сообщить об этом администрации ДОУ.

1.5. Лицо, допустившее невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости подвергается внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования по охране труда перед началом работы.
2.1. Включить полностью освещение и убедиться в исправности работы светильников;

2.2. Убедиться в исправности электрооборудования, ТСО в музыкальном зале.

2.3. Проветрить помещение и подготовить  к работе необходимый материал и оборудование. Проверить его исправность.

2.4. Последить за своевременным проведением влажной уборки музыкального зала (перед каждым занятием). Занятие не начинать на влажном полу.

3. Требования безопасности во время работы.

3.1. При работе пользоваться инструкциями по охране труда при проведении занятий, музыкальных праздников, утренников, при массовых мероприятиях

3.2. Не допускать к занятиям воспитанников с явно выраженными признаками заболевания.

3.3. Провести инструктаж по охране жизни и здоровья детей с воспитателем и воспитанниками перед проведением музыкальных праздников, утренников.

3.4. Не допускать присутствия в зале посторонних лиц во время проведения занятий.

3.5. Не оставлять без присмотра воспитанников во время нахождения их в музыкальном зале.

3.6. Следить за соблюдением порядка и дисциплины во время музыкальных занятий.

4.     Требования по охране труда в аварийных ситуациях.

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций, угрожающих жизни и здоровью воспитанников, необходимо принять срочные меры, сообщить о происшедшим заведующему ДОУ. 

4.2. При получении травмы немедленно сообщить администрации ДОУ, обратиться за первой помощью к медсестре.

4.3. При возникновении пожара сообщить о пожаре заведующему и в ближайшую пожарную часть по телефону 01, начать эвакуацию воспитанников, согласно плана эвакуации.

4.4. Не приступать к работе при плохом самочувствии или болезни.

5. Требования по охране труда по окончании работы.

5.1. По окончании занятий, проверить наличие воспитанников по списочному составу.

5.2. Убрать оборудование, пособия в специально отведенное место.

5.3. Выключить освещение и все электроприборы.

5.4. Обо всех недостатках сообщить администрации ДОУ.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

_______  ___________                                                                              «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для кладовщика 

1. Общие требования безопасности

1.1. К самостоятельной работе кладовщиком допускаются лица, не моложе 18 лет, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. Во время выполнения работы кладовщик должен:

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленный режим труда и отдыха, 

·  выполнять правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

· выполнять требования личной гигиены;

· содержать в чистоте свое рабочее место.

1.3. Во время работы кладовщиком возможно воздействие следующих вредных производственных факторов:

· поражение электрическим током при включении электроосвещения;

· травмирование рук при переноски  и вскрытии тары и грузов;

· падение с высоты;

1.4. Во время работы кладовщик должен использовать спецодежду (хлопчатобумажный халат, рукавицы, косынка или берет, закрытая обувь на низкой, нескользящей  подошве).

1.5. Складские помещения должны быть оснащены светильниками с геометрическими плафонами, включаемыми вне помещения.

1.6. В складском помещении должна находиться аптечка с набором необходимых медикаментов для оказания первой медицинской помощи при травмах.

1.7. При несчастном случае пострадавший или очевидец  обязан немедленно сообщить об этом администрации ДОУ.

1.8. В процессе работы кладовщик должен соблюдать правила ношения спецодежды, выполнять требования личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.9. Лицо, допустившее невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости подвергается внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования по охране труда перед началом работы.

2.1. Надеть спецодежду, волосы заправить в косынку.

2.2. Тщательно осмотреть рабочее место, убедиться в исправности освещения, оборудования склада, наличие и исправности защитного заземления корпусов холодильника.

2.3. Визуально осмотреть электрокабель, розетки. При обнаружении неисправности, не использовать их в работе до устранения неполадок.

3. Требования по охране труда во время работы.

3.1. Стеллажи должны быть прочными, исключающие падение груза, иметь бортики. Расстояние между стеллажами должно быть не менее 0,7 м.

3.2. Переносить грузы в таре и в рукавицах.

3.3. Работать только в спецодежде.

3.4. При работе на высоте использовать только исправную лестницу.

3.5. Не включать электроприборы мокрыми руками, не тянуть за шнур из розетки.

3.6. Не загромождать тарой, товаром и другими предметами проходы.

3.7. Не разбрасывать около слада неисправную тару, посуду с острыми краями, битую стеклянную тару.

3.8. В помещении склада соблюдать чистоту. Выбоины и щели своевременно заделывать.

3.9. Перед вскрытием деревянной тары осмотреть и удалить торчащие гвозди специальным инструментом.

3.10. Стеклянную тару вскрывать только консервным ножом.

3.11. Во избежании пожара не пользоваться открытым огнем, а также не размещать тару ближе 0,5 м от светильников.

4. Требования по охране труда в аварийных ситуациях.

4.1. При получении травмы немедленно сообщить администрации ДОУ, обратиться к медсестре за  первой помощью.

4.2. При возникновении пожара сообщить о пожаре заведующему и в ближайшую пожарную часть по телефону 01, начать эвакуацию воспитанников, согласно плана эвакуации, приступить к тушению пожара с помощью первичных средств пожаротушения.

4.3. В аварийной ситуации оповестить об опасности всех окружающих. Сообщить администрации ДОУ. Действовать в соответствии с планом ликвидации аварий.

4.4. Если в процессе работы произошло загрязнение склада сыпучими веществами или жирами, то нужно прекратить работу до удаления загрязняющих веществ.

4.5. Не приступать к работе при плохом самочувствии или болезни.

5. Требования по охране труда по окончании работы.

5.1. Привести в порядок рабочее место.

5.2. Снять спецодежду и другие средства индивидуальной защиты.

5.3. Тщательно вымыть руки.

5.4. Выключить освещение и все электроприборы.

5.5. Закрыть помещение под ключ.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

_______  _____________                                                                           «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для дворника 

1. Общие требования безопасности

1.1. К самостоятельной работе дворником допускаются лица, не моложе 18 лет, прошедшие вводный и первичный инструктажи по охране труда на рабочем месте, медицинский осмотр,  а также не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. Во время выполнения работы дворник должен:

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленный режим труда и отдыха, 

·  выполнять правила и инструкции по охране труда, пожарной безопасности, а также знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

· выполнять требования личной гигиены;

· содержать в чистоте свое рабочее место.

1.3. Во время работы дворником возможно воздействие следующих опасных и вредных производственных факторов:

· Переноска тяжести сверх предельной нормы

· травмирование рук при переноске  тары и грузов, при работе неисправным инструментом и приспособлениями;

· засорение глаз при уборке мусора;

· падение с высоты, при спиливании деревьев;

· возникновение пожара при сжигании мусора.

1.4. Во время работы дворник должен использовать спецодежду (хлопчатобумажный халат или костюм, фартук с нагрудником, рукавицы, косынка или берет, закрытая обувь на низкой подошве – галоши или валенки, плащ или непромокаемая куртка).

1.5. При несчастном случае пострадавший или очевидец  обязан немедленно сообщить об этом администрации ДОУ.

1.6.  В процессе работы дворник должен соблюдать правила ношения спецодежды, выполнять требования личной гигиены,   содержать в чистоте рабочее место.

1.7. Лицо, допустившее невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и при необходимости подвергается внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования по охране труда перед началом работы.

2.1. Надеть спецодежду.

2.2. Тщательно осмотреть рабочее место, убедиться в исправности рабочего инвентаря. 

2.3. Осмотреть рабочее место, определить объем и вид работ.

2.4. Убедиться, что колодцы закрыты люками и защитными ограждениями.

2.5. Убедиться, что на убираемой территории нет транспорта.

3. Требования по охране труда во время работы.

3.1. Своевременно убирать территорию ДОУ от мусора (в зимнее время – от снега и льда, в летнее – от веток и листьев) и других посторонних предметов.

3.2. При гололеде посыпать дорожки и порожки песком.

3.3. Не допускать сжигания мусора на территории ДОУ и собирать его в контейнер.

3.4. Не допускать перегибов шлангов при поливе газонов.

3.5. Следить за тем, чтобы не было на территории ДОУ транспорта, животных.

3.6. Следить за исправностью ограждения.

3.7. Не стоять со стороны дуновения ветра при погрузке мусора, чтобы не засорить глаза.

3.8. Не оставлять рабочий инвентарь без присмотра.

3.9. Во избежание травм не класть рабочий инвентарь острием вверх.

3.10. Следить за противопожарным состоянием, при проведении работ не пользоваться открытым огнем.

3.11. Не проводить работы вблизи находящихся под напряжением кабелей, оголенных проводов, контактов.

3.12. Не собирать острые предметы руками, использовать рукавицы, веник и совок.

3.13. Очистку урн и контейнеров проводить с обязательной дезинфекцией, используя резиновые перчатки.

3.14. уборку территории проводить ежедневно до прихода детей.

4.  Требования по охране труда в аварийных ситуациях.

4.1. При получении травмы немедленно сообщить администрации ДОУ, обратиться к медсестре за  первой помощью.

5.6. При возникновении пожара сообщить о пожаре заведующему и в ближайшую пожарную часть по телефону 01, начать эвакуацию воспитанников, согласно плана эвакуации, приступить к тушению пожара с помощью первичных средств пожаротушения.

5.7. В аварийной ситуации оповестить об опасности всех окружающих. Сообщить администрации ДОУ. Действовать в соответствии с планом ликвидации аварий.

5.8. При обнаружении  на территории учреждения подозрительных предметов и посторонних лиц, немедленно сообщить администрации ДОУ.

5.9. Не приступать к работе при плохом самочувствии или болезни.

6. Требования по охране труда по окончании работы.

6.1. Привести в порядок рабочее место.

6.2. Снять спецодежду и другие средства индивидуальной защиты.

6.3. Тщательно вымыть руки.

6.4. Закрыть рабочий инвентарь под ключ.

6.5. Обо всех неполадках сообщить заведующему ДОУ.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

_______  ____________                                                                            «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция №
по охране труда для повара, кухонного работника
I. Общие требования безопасности.
1. К самостоятельной работе повара допускаются лица не моложе 18 лет, имеющие специальное образование, прошедшие медицинское освидетельствование, вводные и первичный (на рабочем месте) инструктажи по безопасности труда, а также изучивших настоящую инструкцию и закреплённое за ним оборудование.
Медицинское освидетельствование повар должен проходить 2 раза в год, повторный инструктаж по безопасности труда проводится 1 раз в квартал, в первые 3 рабочих дня начала квартала.

2. Соблюдать правила внутреннего распорядка предприятия. Курить в специально отведённых местах. Работать в состоянии алкогольного опьянения запрещено.

3. При работе могут возникнуть следующие опасные производственные факторы, которые воздействуют на работающего. Не закрытые ограждениями вращающиеся части оборудования, отсутствие защитного заземления на оборудовании, которые могут оказаться под напряжением, вследствие нарушения изоляции. Недостаточная освещённость рабочего места, скользкие и не ровные полы, горячая вода, пар и др.

4. Запрещается работать на неисправном оборудовании, пользоваться неисправными инструментами. Обо всех неисправностях сообщать руководству.

5. Работать только в положенной по нормам сан. спец. одежде, обуви, которая должна всегда быть чистой и в исправном состоянии.

6. Соблюдать правила пожарной электробезопасности. Нельзя касаться находящихся в движении частей механизмов. Прикасаться к токоведущим частям, электрическим проводам (даже изолированным), кабелям, клеймам, патронам освещения. Наступать на лежащий, на полу переносные электропровода, так как при плохой их изоляции может произойти травма электрическим током. Не хранить на рабочем месте горюче-смазочные и лакокрасочные материалы. Знать место расположения средств пожаротушения и уметь пользоваться ими. Не разрешается использовать средства пожаротушения для других целей. При возникновении пожара немедленно поставить в известность администрацию и принять меры к тушению пожара. В случае необходимости вызвать пожарную команду по телефону -01-.

7. В случае получения травмы сообщить заведующей и обратиться в здравпункт.

8. Уметь оказывать первую доврачебную помощь пострадавшим, используя медицинскую аптечку и подручные средства.

9. Соблюдать средства личной гигиены: содержать в порядке и чистоте рабочее место и оборудование, мыть руки с мылом перед началом работы и по окончанию, следить за чистотой кожного покрова лица и рук, при порезах, царапинах пользоваться антисептическими растворами (йод, зелёнка), наложить бинтовую повязку (или лейкопластырь).

10. Лица, нарушившие требования настоящей инструкции несёт ответственность в порядке, установленном законодательством.

II. Требования безопасности перед началом работы.
1. Правильно надеть полагающуюся сан. спец. одежду, волосы убрать под головной убор, рукава одежды подвернуть до локтя. Запрещено закалывать иголками, булавками одежду. Не держать в карманах булавки, стеклянные и другие бьющиеся и острые предметы.

2. Привести в порядок рабочее место, не загораживать проходов.

3. Осмотреть инвентарь, убедиться в их исправности. Требовать от администрации изъятия и замены непригодного инвентаря и посуды.

4. При осмотре оборудования проверить:
• исправность оборудования;
• наличие и исправность ограждений;
• наличие и исправность заземления.
При обнаружении каких-либо неполадок или неисправностей в оборудовании, немедленно заявить заведующей и до их устранения к работе не приступать.

III. Требования безопасности во время работы.
1. Не работать на машинах и агрегатах, устройства которых не знакомы и работа на которых, вам не поручена.

2. Работать на мясорубке только со специальными приспособлениями или кольцом у загрузочной воронки.

3. Для проталкивания мяса в машину пользуйтесь деревянным пестиком. Не проталкивать мясо руками.

4. Не работать на мясомешалке без специального приспособления, не допускающего её пуск при открытой крышке загрузочного ковша.

5. При использовании машин универсального привода насадки и крепления менять только при выключенном моторе.

6. При работе на овощечистке и протирочных машинах пользоваться предохранительной крышкой или решёткой в загрузочной воронке.

7. При работе на шинковальных машинах не проталкивать овощи руками на ходу.

8. Разделку замороженного мяса производить после его размораживания

9. Для разбора мяса используйте колоду с ровной поверхностью

10. Для опалки птицы, дичи или голов не пользоваться паяльными лампами 

11. При работе с ножами, будьте осторожны, правильно держите руки и нож при обработке продуктов. Ножи хранятся в специальных чехлах.

12. Выемку рыбы из ванны производить проволочными черпаками

13. Требовать от администрации, чтобы поверхность кухонной плиты была ровной, без выступов, а топочные очаги и дверцы их исправлены. Следить за тем, чтобы топочные дверцы во время топки были постоянно закрыты.

14. Передвигать посуду с жидкостью по поверхности плиты осторожно, без рывков

15. Следить за тем, чтобы поставленные на плиту жиры для разогрева не вспыхнули от высокой температуры.

16. При поджарке котлет, пирожков и других полуфабрикатов, кладите их с наклоном от себя

17. Кладите в кипящий жир картофель и другие овощи, не допуская попадания воды

18. Пользоваться противнями, которые свободно, без наклона входят в духовку.

19. Крышки варочных котлов, кастрюль и другой наплитной посуды с горячей пищей открывать осторожно, от себя.

20. Перед тем, как переставлять нагретую посуду или посуду с горячей пищей с одного рабочего места на другой, предупредить об этом стоящих рядом работников. При переноске горячей пищи нельзя прижимать к себе посуду.

21. Посуду с пищей после её тепловой обработки необходимо ставить на устойчивую подставку. Требуйте, чтобы поверхность подставки была больше поверхности для устанавливаемой посуды.

22. Не берите голыми руками за горячую кухонную посуду, используйте при этом полотенце.

23. Обязательно принимайте меры к оборке пролитой на пол жидкости, жира, уроненных на пол продуктов.

24. Разделочные доски клади на ровную поверхность стола

25. Открывать банки с консервами, предназначенным для этого ключом. Запрещается вскрывать банки ножами и другими поварским инвентарём.

26. Для вскрытия тары используйте гвоздодёр, клещи, молоток и др. инструменты, предназначенные для этого.

27. Не переносить грузы весом выше установленных норм (для женщин - 10кг)

28. Не выходить потным на улицу или в холодное помещение

29. Для работы на высоте использовать исправную стремянку или приставную лестницу, имеющие приспособления от скольжения (шины, резиновая прокладка). Не пользоваться для работы на высоте бочками, ящиками им другими предметами

V. Требование безопасности по окончанию работы.
1. Выключить оборудование,

2. Навести порядок на рабочем месте,

3. Убрать спецодежду в отведённое место,

4. Вымыть руки с мылом 
Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

Согласовано:                                                                                              Утверждаю:

Председатель профкома                                                                            Заведующая МКДОУ

_______  ____________                                                                            «Детский сад № 5»

                                                                                                                    _____   Н.А.Петрова
Инструкция 
по охране труда для машиниста по стирке белья
1. Общие требование безопасности. 
1.1. К самостоятельной работе допускаются лица прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2. Работающие должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха. Изучать и совершенствовать методы безопасности работы.

1.3. Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках сообщить своему непосредственному руководителю и приступить к работе только после их устранения.

1.4. Требовать быстрейшего исправления неисправностей, которые могут вызвать несчастный случай.

1.5. При работе машиниста по стирке возможно воздействие на работающих следующих опасных и вредных производственных факторов:

- неисправное оборудование;
- неправильная эксплуатация электрооборудования;
- неправильное ношение рабочей одежды;
- нахождение посторонних предметов в помещении прачечной.

1.6. Машинисту по стирке следует:

1.6.1. оставлять верхнюю одежду, обувь, головной убор, личные вещи в гардеробной;
1.6.2. перед началом работы мыть руки с мылом, надевать чистую санитарную одежду, подбирать волосы под колпак или косынку или надевать специальную сеточку для волос;
1.6.3. работать в чистой санитарной одежде, менять ее по мере загрязнения;
1.6.4. после посещения туалета мыть руки с мылом;
1.6.5. не принимать пищу на рабочем месте.

1.7. За невыполнение инструкции виновные привлекаются к ответственности, согласно правилам внутреннего трудового распорядка, а в серьёзных случаях к уголовной ответственности.

2. Требования безопасности перед началом работы.
2.1. Застегнуть одетую санитарную одежду на все пуговицы (завязать завязки), не допуская свисающих концов одежды. Не закалывать одежду булавками, иголками, не держать в карманах одежды острые, бьющиеся предметы.

2.2. Проверить своё рабочее место. Убедиться в исправности стиральной машины, герметичности закрывания пускового клапана, проверить, нет ли во внутреннем барабане посторонних предметов и дефектов.

2.3. Проверить работу вентиляции.

3. Требования безопасности во время работы. 
3.1. Перед стиркой спецодежды и детского белья проверить, нет ли в ней острых предметов (иголок, булавок и др.)

3.2. Закладку белья в котёл для кипячения производить в теплую воду, но не в кипяток, наполняя котёл бельём не более 2/3 высоты котла,

3.3. Мешать кипящее бельё специальной палкой или лопаточкой с длинным черенком, соблюдая при этом осторожность, не нажимать сильно на кипящее бельё, чтобы не получить ожоги.

3.4. Вынимать бельё осторожно, чтобы не обжечь себя.

3.5. Закладку и выемку белья из машины производить на остановленной машине.

3.6. При хлорировании белья раствор делать слабым, сухую хлорку брать совком или лопаточкой.

3.7. Выключать электрооборудование сухими руками.

4. Требование безопасности в аварийных ситуациях
4.1. При наличии напряжения (бьет током) на корпусе оборудования, возникновении постороннего шума, запаха горящей изоляции, самопроизвольной остановке или неправильном действии стиральной машины её следует остановить (выключить) кнопкой "стоп" (выключателя) и отключить от электрической сети с помощью пускового устройства. Сообщить об этом непосредственному руководителю  (заведующей)  и до устранения неисправности не включать.

4.2. При получении травмы на производстве немедленно обратиться в медпункт и сообщить заведующей о случившемся.

5. Требование безопасности по окончанию работы. 
5.1. Привести в порядок рабочее место, убрать все приспособления и инструменты в надлежащее место.

5.2. Отключить стиральную машину из э/сети и протереть её сухой тряпкой.

5.3. После окончания глажения белья утюг выключить, и поставит его на специальную подставку.

Должностную инструкцию получил_______________________________

С должностной инструкцией ознакомлен____________________________

«____»__________20______г.

